Дел. бр. Одлуке о доношењу Правилника – 977 / 01.12.2016.

Дел бр.  текста Правилника – 988 / 01.12.2016.

 Дел. бр. сагласности  оснивача на Правилник – 999 / 05.12.2016. (изв. бр. 110-100/16-01 / 02.12.2016)

Оглашено на  огласној табли Библиотеке 5.12.2016 – 13.01.2017.
               На основу члана 24. ст.2. и 4. Закона о раду ( Сл.гласник РС бр. 24/05, 61/05 и 54/09, 32/13 и 75/14 ), члана 38.тач.2) Закона о култури (Сл.гласник РС  72/09,13/16 и 30/16 ), у складу са Одлуком о озмени одлуке о максималном броју запослених на неодређено време у систему локалне самоуправе града Јагодине за календарску 2015. - бр. 011-85/16-01 од 29.11.2016. (Сл. гласник града Јагодине 18/2016) и на основу овлашћења директора из члана 34. тачка 2. Статута Народне библиотеке ,, Радислав Никчевић,, у Јагодини ​​​​​​​​​​​​​​, у складу са потребама Библиотеке у циљу нове организације послова  , дана 01.12.2016.године, доносим 
                                                     П Р А В И Л Н И К

                                                                  О

                  ИЗМЕНИ  И ДОПУНИ ПРАВИЛНИКА О СИСТЕМАТИЗАЦИЈИ                             

                                            ПОСЛОВА  И РАДНИХ ЗАДАТАКА 

                          НАРОДНЕ БИБЛИОТЕКЕ ,, РАДИСЛАВ НИКЧЕВИЋ,,
                                                                   1.
            Правилник о систематизацији послова и радних задатака Народне библиотеке 

  ,, Радислав Никчевић,, у Јагодини (дел. бр.86  од 02.02.2016. године) на који је сагласност дао Градоначелник града Јагодине (дел.бр.биб.122 од 12.02.2016. - изв. бр. 022-14/16-01 од 02.02.2016.)се мења:
1)    У члану 20. Правилника -  Посебном делу Правилника, одељак Б - Систематизација радних места са описом послова и радних задатака,
у организационој целини редни број :    II - ОДЕЉЕЊЕ ЗА НАБАВКЕ  И ПРАЋЕЊЕ БИБЛИОТЕЧКО - ИНФОРМАЦИНОГ ЗАКОНОДАВСТВА

  Иза редног броја 2. са описом радног места и броја извршилаца , додаје се редни број 2. а)   који сада гласи:
                     ,,      
                                     2.а ) АДМИНИСТРАТИВНИ РЕФЕРЕНТ
     Услови:  

                   - ССС (4) – средња стручна спрема друштвеног смера 
·  познавање рада на рачунару 
    Опис послова: 
-  административни послови у Библиотеци   из области радних односа
                  - припрема  решења , налоге и интерне акте из области радно          

                   правних односа;        
                  - прикупља податке за израду одговарајућих докумената, извештаја и 

                   анализа, као и за потребе пројектне документације;
                   -припрема и издаје одговарајуће потврде и уверења;                                       

                   - ажурира податке у одговарајућим базама запослених, пријаве и одјаве  

                   радника, формирање извештаје о запосленима ; 

                   - пружа техничку подршку у припреми сложенијих  појединачних аката-                       

                   израда уговора о раду и других уговора  , као и општих аката из делокруга 

                    свог рада  и 

                   - остали сродни послови, по налогу директора .            
      - припрема материјал и  одлуке и организује седнице Управног и Надзорног 

одбора, на предлог председника одбора          
     Број извршилаца:     1       „
2)  У члан 19.  Правилника- - Посебном делу Правилника –- одељак А -Табеларни приказ се мења и   допуњава  у организационој целини II  ,  у складу са изменама из члана 1.тачке 1) предметног Правилника- додаје се : ,, Административни референт  - ССС – 1- збирни број у Одељењу: 3, а у укупном збиру број : 27“
                                                                       2.

                   Овај Правилник ће се примењивати по  давању сагласности на исти од стране градоначелника града Јагодине ,а  у законском року од дана оглашавања .

                                                                                  Весна Црнковић,  директор
